
國家文官學院辦理106年特種考試地方政府公務人員考試暨
107年公務人員初等考試錄取人員基礎訓練
訓前上網學習通知
考試錄取人員向分配服務機關報到接受實務訓練期間，尚須參加國家文官學院(以下簡稱本學院)辦理之基礎訓練，因部分學員未學習行政知能相關課程，為提升考試錄取人員基礎訓練成效，本學院依訓練課程配當，延聘講座製作線上課程，提供參訓人員上網預先學習。敬請於參訓前，先行至本學院「文官e學苑」線上學習平台（https://ecollege.nacs.gov.tw）註冊並學習。
公務人員考試錄取人員基礎訓練課程預先上網學習課程對照表
	項次
	訓前線上預先學習課程
	基礎訓練課程

	1
	公文製作（含應用文）
	1.公文寫作與習作（含文書處理、案例解析與實作）
（三等考試）
2.文書處理與公文寫作（含案例解析與實作）
（四、五及初等考試）

	2
	行政程序法與案例(一)~(五)
	行政程序法與案例解析
（三等考試與四、五及初等考試）

	3
	方案設計與管理
	方案管理與習作（含案例解析與實作）
（三等考試）

	4
	工作計畫之擬定
	工作計畫與執行（含案例解析與實作）
（四、五及初等考試）


「文官e學苑」註冊/學習步驟
步驟一：

至「文官e學苑」（https://ecollege.nacs.gov.tw/）首頁右上方，點選【登入】->【加入學員】按鈕，進入註冊頁面。

步驟二：

於註冊頁面填寫身分證號及姓名，並在「學習群組」中選擇所屬考試錄取人員群組，按『確認送出』按鈕後，即完成註冊，續請至註冊電子郵件信箱收取註冊通知郵件。

步驟三：

至「文官e學苑」首頁登入後，至左側「課程總覽」功能之「學習專區課程列表」，學習專區查詢選擇『地特及初等基礎訓練學習專區』，依指定課程名稱按「我要報名」或勾選多門課程後於下方按「多門課程報名」，即可完成報名。

步驟四：

可直接進入課程閱讀，或至左側「我的學習園地」功能之「我的課表」項下之「學習專區選課課表」依指定課程名稱按「上課去」，即可進入學習環境。(選讀課程須達到規定時間，並完成測驗、填寫問卷方能取得學習時數)
※「文官e學苑」自107年1月1日起首頁改版，相關操作請參考網站「常見問題」，如仍有疑問，請利用email: eservice@nacs.gov.tw或傳真02-2653-1654洽詢。
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