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各機關辦理安全及衛生防護抽查作業常見問答集 

Q1：定期抽查多針對辦公場域進行檢視，若受查機關之業務性質以

「外勤作業」（如：聯合稽查、現場勘視、移動式執法）為主，

應如何辦理抽查作業？ 

A1：  

一、 針對外勤比例較高之機關，抽查重點得包含「動態作業防護」，

亦即除辦公場所、硬體設施、設備外，得查核機關是否針對各

類外勤任務（如聯合稽查）訂定標準作業程序（SOP）、落實出

勤前危害告知，並建立完善的緊急聯繫與支援網絡，確保同仁

於外勤現場之作業安全。 

二、 查核項目包含外勤個人防護具（如安全帽、反光背心、防護手

套等）之規格是否符合法規與實務需求，並檢視其管理紀錄。

同時透過隨機訪談，驗證同仁對外勤風險應對訓練（如衝突處

理）之參與情形與熟悉度，以確保機關確實履行保護同仁安全

之法定職責。 

 

Q2：針對合署辦公機關，若共用設施由上級機關統一管理，而抽查對

象為其所屬機關時，應如何落實行政程序之「利益迴避原則」？

在管理權責重疊的情況下，如何確保抽查作業之公正性與客觀性？ 

A2：  

一、 針對合署辦公大樓之安全衛生抽查，原則上仍應將所屬機關實

際使用之辦公空間納入抽查範圍。為實踐行政程序之利益迴避

原則，若該大樓之共用設施、設備係由上級機關統一管理，則

抽查小組成員之組成應予調整，即由上級機關之管理單位（如

秘書處、總務單位）採取迴避，不派員加入抽查小組，改由外

部學者專家或非該管轄體系之成員進行查核，以維護抽查作業

之獨立性與公正性。 
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二、 若抽查過程中發現涉及上級機關權責之共用設施、設備之缺失，

且該缺失確實影響所屬同仁之辦公安全衛生，受查之所屬機關

應負起「內部防護管理」與「外部協調改善」之責，主動通知

並積極協調上級管理單位進行修繕。考量設施設備之實際管理

權限不在受查機關，此類涉及上級權責之缺失項目，原則上不

納入受查機關之「限期改善」列管範圍，改以建議事項督促機

關落實跨單位溝通。 

 

Q3：在受查機關預先規劃動線的情況下，如何有效辨識潛在風險？若

受查機關選擇性展示（只看優點、隱避缺失場域），抽查作業應

如何因應？ 

A3：抽查作業不侷限於受查機關預先規劃之動線，委員得視情況隨機

抽換查核場域，並得就書面紀錄（如保養維護紀錄、災害紀錄）

與實地現況進行交叉比對。若發現紀錄與現場不符，或機關有選

擇性展示之虞，委員將主動要求前往高風險或非預定區域，以確

保安全防護措施無死角，避免流於形式。此外，為避免受查機關

隱蔽缺失，抽查小組得於抽查過程隨機訪談同仁，判斷受查機關

是否真正落實安全衛生防護相關作為，而非僅為應付抽查之暫時

性作為，進而協助機關發掘並改善潛在危害。 

 

Q4：115年始成立之機關，是否須納入本年度定期抽查範圍？ 

A4：依據各機關辦理安全及衛生防護抽查作業實施要點（以下簡稱抽

查要點）第 5點規定，抽查作業係依據機關前一年度安全衛生防

護執行情形為抽查參據，考量 115年度新成立之機關，尚無實施

前一年度安全衛生防護作業，爰無須納入本年度定期抽查範圍，

惟仍須於機關成立後儘速組成防護委員會，並遵循安衛辦法各項

應辦事項，積極辦理安全衛生防護作業，以維護所屬同仁權益，
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並作為次一年度抽查參據。 

 

Q5：關於辦理安全及衛生防護抽查所需之各項佐證文件，考量其數量

繁多，為落實行政減量及數位化目標，機關可否比照性平調查模

式，改以電子化作業（如上傳雲端、提供電子檔）方式提送審查？ 

A5：有關佐證文件提供方式採紙本或電子化，原則上由各機關自行決

定，機關得將各類表單、紀錄或照片彙整為電子檔或錄製光碟提

送抽查委員審查，以減輕紙本作業負擔並提升抽查效率。 

 

Q6：縣（市）政府警察局或消防局等高風險職務機關是否由縣市政府

抽查？ 

A6：是。另依據抽查要點第 6點第 3款規定，受查機關如為高風險職

務機關，抽查機關得邀請高風險職務機關之主管機關派員擔任抽

查小組委員。 

 

Q7：抽查小組委員如為外聘學者專家時，應以何項經費支應所需費

用？  

A7：建議各抽查機關依據《中央政府各機關學校出席費及稿費支給要

點》（以下簡稱支給要點）及《國內出差旅費報支要點》規定，

編列相關預算並支應所需費用。 

 

Q8：執行定期抽查時，抽查小組委員是否須填寫「認定受查機關違反

本辦法第 3 條、第 9 條及設施要點，應函請限期改善之參考判

斷模式」（抽查指引第 22頁）？ 

A8：該判斷模式係為協助抽查小組及抽查機關針對受查機關之抽查

項目進行風險等級評估，屬參考性質。抽查機關得視實際作業需

求，於抽查過程中提供予小組委員使用。 
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Q9：執行定期抽查時，抽查小組召集人是否應填寫定期抽查安全衛生

防護基本設施及前次建議事項執行情形自我檢核表（表一）、定

期抽查公務人員執行職務安全及衛生防護辦法應辦理事項檢核

表（表二）及安全衛生防護定期抽查意見表（表三）？ 

A9：依據抽查要點第 7 點第 2 款及第 8 點第 3 款規定，表一、表二

及表三應由抽查小組委員填寫。至召集人部分，因其職責係統籌

帶隊執行抽查任務，得免填報上開表件。 

 

 


