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一、
為執行學員使用電腦應考，特訂定本須知。
二、
學員使用電腦應考之科目，以經講座會議決議得使用電腦之擬判測驗為限。但學員因臨時事故受傷，上肢肢體行動不便，致書寫試卷困難，經向教務組申請准許者，不在此限。
三、
前點測驗學員仍得選擇以手寫方式作答。如選擇以電腦方式作答，應自行攜帶電腦或選擇使用本學院提供之電腦應考。但如因電腦數量不足、系統故障或其他教學需要，本學院得要求學員自行攜帶電腦。
四、
學員自行攜帶電腦應考者，須自行檢查電腦已具備充足使用之電源配備、作答須使用之輸入法及word文書製作軟體，並於考試前二十分鐘進入試場預備。考試進行期間，若發生任何因操作問題、系統故障或其他原因導致的延誤，須自行排除，不得要求延長該科考試時間或另行補考。
五、
學員使用本學院提供之電腦應考者，須於考試前二十分鐘進入指定試場並依排定座位入坐，預先熟習電腦系統操作，如遇有任何問題，應即向試務人員請求協助排除。考試開始後，學員應自行排除有關電腦使用或系統操作問題，因此導致之延誤，不得要求延長該科考試時間或另行補考。但因不可歸責於學員之事由所致者，不在此限。
六、
學員使用電腦應考，僅限開啟Word文件視窗作答，禁止連線網路、或利用電腦原儲存之檔案、資料、或其他未經許可之方式為擷取、複製及蒐集之行為，如有違反，經試務人員發現制止，應即停止作答，離開試場，該科成績以零分計算，並依本學院相關規定議處。
七、
考試開始後，選擇使用手寫方式作答之學員，不得要求改以電腦作答；選擇以電腦方式作答者，除因電腦故障經試務人員准許改以手寫作答者外，亦不得要求改以手寫方式作答，但因此導致的延誤，不得要求延長該科考試時間或另行補考。
前項經試務人員准許同時併採手寫作答，已完成電腦作答部分準用第九點規定。
八、
試務人員應全程監考，遇有舞弊之情事，應即刻制止，並儘速通知教務組組長處理。
九、
考試時間結束或鈴聲響畢，應即停止作答，親至指定印表機處列印答案卷紙本，自行確認答案卷封面上之科目是否相符，如有不符應即告知試務人員處理，於完成裝訂並在右下角簽名確認後，繳交試務人員。提前完成作答者，準用前項規定。
有下列情形之一者，依情節輕重扣該科考試成績五至二十分：

（一）應停止作答未立即停止，經試務人員制止。

（二）停止作答後，於繳交答案卷前為增刪修改之行為。

（三）答案卷繳交後，因學員個人之疏失，而有答案卷內頁缺漏、漏未書寫姓名、學號之情形，嗣經補正。

前項第二款之情形，其增刪修改部分，不予計分。
十、學員仍須遵守試場守則及電腦教室使用規定，如有不當行為，依本學院相關規定議處。
十一、經講座會議決議得使用電腦作答之集中習作，準用本須知各點規定。
