
課程類別 課程名稱 時數 備註

餐桌禮儀與實作 3

國際禮儀與外賓接待 3

國際標準舞 6

會展活動禮儀(含英文接待演練) 6

氣候變遷與地球暖化 2

環境倫理與永續發展 2

性別主流化(含CEDAW公約介紹) 3

人權與國際公約 3

身心障礙者權益與保障 3

族群和諧與文化多元發展 3

危機預防與管理 3

政策行銷與媒體溝通 3

職場溝通應對技巧 3

邏輯與創新思維 12

團體激勵與團隊合作 3

電子公文交換與駐地商情上傳 3

績效管理 3

數位政府服務應用 3

生涯規劃與終身學習 3

問題分析與解決(含案例分析與實

作)
6

行政程序法與案例解析 6

政府採購法與案例解析 6  

政府資訊公開法與案例解析 3

個人資料保護法 3

本部駐外人員人事制度介紹 2

公務人員行政責任與權利義務 3

政府資訊系統應用與資安管理 3

公務人員行政中立法與公務倫理

(含廉政倫理)
3

顧客導向與為民服務(含民眾陳情

案件處理)
3

109年公務人員特種考試國際經濟商務人員考試109年公務人員特種考試國際經濟商務人員考試109年公務人員特種考試國際經濟商務人員考試109年公務人員特種考試國際經濟商務人員考試

錄取人員專業訓練課程表錄取人員專業訓練課程表錄取人員專業訓練課程表錄取人員專業訓練課程表

一一一一、、、、通識課程部分(共137小時)通識課程部分(共137小時)通識課程部分(共137小時)通識課程部分(共137小時)：：：：

國家重要政策與議

題(16小時）

行政管理知能與實

務（42小時）

公務執行通用法規

（18小時）

外交禮儀

（18小時）

民國109年11月10日

保訓會公訓字第1090010795號函核定

公務環境相關議題

（14小時）
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課程類別 課程名稱 時數 備註

109年公務人員特種考試國際經濟商務人員考試109年公務人員特種考試國際經濟商務人員考試109年公務人員特種考試國際經濟商務人員考試109年公務人員特種考試國際經濟商務人員考試

錄取人員專業訓練課程表錄取人員專業訓練課程表錄取人員專業訓練課程表錄取人員專業訓練課程表

民國109年11月10日

保訓會公訓字第1090010795號函核定

開訓典禮 1

班務介紹及學員自我介紹 2

生活座談(每次1小時-隔週辦理) 2

自習 2

參觀活動 3

人文關懷與志願服務(體驗學習課

程)
3

專題演講 9

藝文活動 3

通識課程測驗 2

結訓典禮及綜合座談 2

外國語文訓練

(96小時)

1.外語聽說讀寫及口筆譯訓練：

  按語組別分組訓練

2.非英文組(法文、日文、阿

  文、西文)英語訓練課程

3.外語政策論述

96

外語課程期間，定

期進行學習成果評

核。

公文寫作與習作(含一般公文、函

稿、簽呈、電報及新聞稿等)
27

商情蒐集研析(含市場及產業調

查、駐地商情及投資商情蒐集研

析)

6

專題簡報(含公務簡報製作技巧、

英文簡報技巧與案例討論)
24

即席演講(含口表達技巧、多元表

達手法及實務演練)
12

國際談判(含理論與實際演練) 18

電商與智慧商業 2

餐飲行銷 1

經貿文書撰述

(33小時)

商業司(3小時)

專業職能

(242小時)

三三三三、、、、經貿課程部分(275小時)經貿課程部分(275小時)經貿課程部分(275小時)經貿課程部分(275小時)：：：：

二二二二、、、、外語課程部分(96小時)外語課程部分(96小時)外語課程部分(96小時)外語課程部分(96小時)：：：：

課務輔導與綜合活

動(29小時)
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課程類別 課程名稱 時數 備註

109年公務人員特種考試國際經濟商務人員考試109年公務人員特種考試國際經濟商務人員考試109年公務人員特種考試國際經濟商務人員考試109年公務人員特種考試國際經濟商務人員考試

錄取人員專業訓練課程表錄取人員專業訓練課程表錄取人員專業訓練課程表錄取人員專業訓練課程表

民國109年11月10日

保訓會公訓字第1090010795號函核定

國際經濟及技術合作 1 國際合作處(1小時)

全球招商策略及投資創新業務 2

臺商全球布局現況及協助措施 1.5

臺商回臺投資及延攬海外人才 1.5

國際投資協定簡介 1.5

投資臺灣事務所及投資臺灣三大

方案
1.5

投資處組織簡介、促進投資文宣

及國際評比
1

產業科技發展政策(含科專補助及

如何促成產業研發)
2

我國產業創新研發國際合作 2

我國創新及研發中心介紹 2

經貿統計之蒐集與運用分析 2 統計處（2小時）

WTO基本原則、貨品貿易原則及例

外等
3

CPTPP發展沿革與我國爭取加入 3

服務貿易規則總論(基本原則與重

點規範)
3

WTO爭端解決 (含案例探討) 3

新南向政策成果回顧與展望 3

國際經貿談判現況及發展趨勢介

紹及綜合座談
3

投資業務處

(9小時)

技術處（6小時）

行政院經貿談判辦

公室（18小時）
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課程類別 課程名稱 時數 備註

109年公務人員特種考試國際經濟商務人員考試109年公務人員特種考試國際經濟商務人員考試109年公務人員特種考試國際經濟商務人員考試109年公務人員特種考試國際經濟商務人員考試

錄取人員專業訓練課程表錄取人員專業訓練課程表錄取人員專業訓練課程表錄取人員專業訓練課程表

民國109年11月10日

保訓會公訓字第1090010795號函核定

我國經貿情勢與展望(含貿易統計

資料庫運用)
2

我國參與APEC之現況與經驗分享 1

貨品輸出入管理 2

強化亞太及中東地區雙邊經貿關

係
1

戰略性高科技貨品輸出入管理簡

介
1

促進雙邊經貿關係推動作法 2

貿易救濟調查案件之因應處理 1

我國經貿拓展及因應疫情紓困振

興作法
3

我國產業政策 2

產業永續發展推動概況 2

民生化工產業發展概況 2

產業園區服務中心業務暨工業區

用地使用
1

產業園區設置與開發 1

產業用地政策與供給服務 1

產業創新條例暨修法方向 2

我國金屬產業發展現況 2

國際經貿情勢及產業合作現況-以

新南向為例
1.5

資安產業推動策略與作法 1.5

臺灣智慧城市推動與系統整合輸

出
1.5

推動製造業數位轉型規劃作法 1.5

我國智慧財產權成效與國際業務

介紹
2

我國商標法制及國際趨勢發展 3

我國專利法制及國際趨勢發展 3

我國著作權法制及國際趨勢發展 3

我國營業秘密法制簡介 1

我國標準、度量衡及商品檢驗業

務介紹
2

標準檢驗局

（2小時）

國際貿易局

（13小時）

工業局（19小時）

智慧財產局

（12小時）
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課程類別 課程名稱 時數 備註

109年公務人員特種考試國際經濟商務人員考試109年公務人員特種考試國際經濟商務人員考試109年公務人員特種考試國際經濟商務人員考試109年公務人員特種考試國際經濟商務人員考試

錄取人員專業訓練課程表錄取人員專業訓練課程表錄取人員專業訓練課程表錄取人員專業訓練課程表

民國109年11月10日

保訓會公訓字第1090010795號函核定

我國現階段中小企業政策 3

我國推動新創育成發展概況 2

我國能源轉型政策 3

我國再生能源發展 3

僑外及陸資來臺投資規定及審查

實務
3

創業家簽證與就業金卡制度簡介 1

我國貿易救濟制度現況 2
貿易調查委員會

（2小時）

本部國營事業現況與課題 3
國營事業委員會

(3小時)

外交實務經驗分享 3 外交部(3小時)

外貿協會涉外重點業務介紹 6
中華民國對外貿易

發展協會（6小時）

WTO政府採購協定及我國應盡之國

際義務
2

行政院公共工程委

員會（2小時）

整廠設備輸出與技術協助友邦國

家
3

中華整廠發展協會

（3小時）

兩岸關貿實務（含案例分享） 3
財政部關務署

（3小時）

兩岸經貿交流現況 2
大陸委員會

（2小時)

金融科技(FINTECH)發展趨勢與應

用
2

金融監督管理委員

會（2小時)

我國貿易金融實務（含轉融資、

輸出保險、出口貸款等）
2

中國輸出入銀行

（2小時)

經貿議題實務探討 30
財團法人中華經濟

研究院（30小時)

經建參訪(安排至與駐外業務相關

之機關、財團法人、產業公會、

科學園區、工業區及重要廠商實

地參訪)

18 經建參訪(18小時)

經貿課程測驗(含公文寫作、商情

蒐集研析、專題簡報、即席演講

及國際談判演練)

12
經貿課程測驗

(12小時)

投資審議委員會

（4小時）

能源局（6小時）

中小企業處

（5小時）
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